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Llegenda

@ Trobareu aquesta informacié a les video capsules formatives.
<® Atencié _ Important

PP Enllag per ampliar informacié

OJ00O
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1. Definicié del modul

Funcionalitats

El modul de facturacié en permet crear i enviar factures aixi com gestionar pagaments.

El modul té una doble vessant, ja que connecta tant amb Compres (proveidors) com en Ventes

(clients).

Aqguesta aplicacid esta relacionada especialment amb els mdduls de Compres, Ventes i també

Comptabilitat (integrat dins el de Facturacid en el nostre cas).

Avantatges:

* Resulta molt senzill crear una factura. Les plantilles ja venen preconfigurades a I'Odoo i
nomeés s'ha de personalitzar amb les dades de |la nostre entitat.

* Facilita tant I'enviament al client com el seguiment de tot el procés, des que es genera
una fase d'esborrany fins que es troba pagada. Aquest control resulta basic per analitzar
com es troba l'organitzacid.

* Si es vol, permet integrar la Comptabilitat d'una manera completa. Tota la comunitat
d'Odoo vetlla per complir i tenir actualitzada la normativa Fiscal i Comptable que és

d'obligat compliment per a les Entitats de la Economia Social i Solidaria.

Facturacion / Contabilidad
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2. Comencar amb el Modul de Facturacio @

Esquema procés logic ODOO

ot W - i = N
f-—-\ o T

Y

- ' ' . e A
« ¢Qué venem? * Preparacié del * Confirmacio per * (.Zreem e! projecte. eMesures de
definicié dels pressupost part del Client *Si el configurem cobro.
diferents comercial. del pressupost pot generar-se eTerminis de
productes « Enviament enviat. auto_ma:flcament a venciment
* iCom esfactura? d'ofertes * Segons el partir d’'una «Tipus de Client:
a) Preu tancat comercials als producte, pot corr:oanda d - Estatal /
i confirmada.
b) Per hores clients. generar un . Internacional
¢) Ambdds projecte o una * Tipus Administradi
sezons el Client tasca en un * Etapes - ,brir]lmstracmns
& ’ projecte o res. * Tasques publigues.
\ / N - \_ J

Principals funcionalitats:

2 Facturacion Tablero Ventas Compras Contabilidad Declaraciones AEAT Pagos Activos  Informes  Configuracion @ w4 & @ Administrator (odoo12) ~

Panel de control contable
Buscar a

Depenent del nivell de permisos de I'Usuari la opcié de meni pot ser molt més limitada.

<® Atencié _ Important:

Només el personal qualificat amb coneixements comptables i/ o ficals haurien de tenir el menu
complert.
Permisos aplicacions: Administrador de facturacio.
Configuracié técnica:
- Responsable AEAT

- Mostrar caracteristiques de comptabilitat completes
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Primers passos:

2 Facturacion / Contabilidad Informacion general  Clientes  Proveedores  Contabilidad  Declaraciones AEAT  Pagos  Activos  Informes  Configuracion 2 Mitchell Admin ~

Resumen Contable

ﬂ Favoritos % | Buscar Q
YFitos ~ = Agruparpor > ¥ Favoritos ~ 18/6 ¢ >

Informacion de compafiia Cuenta bancaria Ejercicio fiscal Plan contable
Configura los datos de tu compaiiia Configura los datos de tus bancos Define las fechas de comienzo y fin Configura tu cathlogo de cuentas y
y encabezados de los reportes. para sincronizarlos de tu aio fiscal registra tu balance inicial

{Empecemos! | Adfiadir un banco | Configurar | Rewision

Informacié de la teva companyia:

Configura les dades de la teva entitat i les capcgaleres per a les diferents plantilles (comandes,
factures,...)
Tot el que apareix de color lila sbn camps obligatoris d'emplenar, no obstant sempre és millor

emplenar el maxim de camps amb detall.

Configura los datos de su compaiiia >

@ Your logo Nombre de la compaiiia

YourCompany

Informacién General Favicon web Company Styles AEAT Factura-E

Direccion 1725 Slough Ave Sitio web hittp:/Awww, example. com

Calle 2... Teléfono +1 555 123 8069

Autocompletado a partir de la ciudad - Correo electronico info@yourcompany example.com

Pennsylvan ~ 18540 NIF

Estados Unidos - Registro de la
compafia
Por defecto Incoterm -
Moneda EUR e
Denominacién Default Nomenclature - =@

No és la Unica via per emplenar aquesta informacio, també es pot arribar a la fitxa de companyia

des de Ajustos:
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npafiias  Traducdomes  Opcones Generales

iy a0
:{ ,.(-:_,I} U\:::',.::_l

sipnes instaladas

Adminstrar pEMmiscs 08 acoes0

Invitar a nuevos usuarios:

Ingrese |as direcciones de comeo ekectronios

Invitaciones pendientes:

Traducciones

[ |
YourCompany

Compte bancari:

Configura les dades del/s compte/s bancari/s que hi hagi per a sincronitzar-los.

Odoo ens pregunta si volem crear un diari nou (a) o enllagar-lo a un diari ja establert (b).

(a) crear un diari nou

Crear una cuenta bancaria

« Crear un diario nuevo Enlace a un diario existente

Ej. Cuenta corriente

Numero de cuenta Por ejemplo: BE15001559627230
Banco Por gjemplo: Banco de America

Codigo BNK2

(¢ CT8  Cancelar

(b) enllagar amb un diari ja creat
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Crear una cuenta bancaria

Crear un diario nuevo « Enlace a un diario existente

Diario ( .\

Custom (EUR)

Numero de cuenta
Wire Transfer (EUR)
Banco

{itar
editar

J

? ? Qué sén els Diaris? Es tracta de “llibres” on es genera apunts comptables.

Els diaris tipics sén:

e Factures de client

e Factures de proveidor

e Banc
e Efectiu
Diarios
Buscar.

Importar T Filtros = =Agrupar por = ¥ Favoritos ~

[ Nombre del diario Tipo

] + Facturas de clients Venta

1 + Facturas de proveedor Compra

] + Operaciones varias Miscelanea
1 < Diario de stock Miscelanea
1 < Diferencia de cambio Miscelanea
1 < Banco Banco

1 < Efective Efectivo
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Exercici fiscal:

Es defineix les dates de comengcament i final d’any fiscal.

Ejercicio fiscal

Fecha de apertura 0100172022

Fin del Afo Fiscal 3

Preconfigurat, tenim el més comu:
e Data d'obertura:1de gener.

e Data de tancament: 31 de desembre.

Pla comptable:

Odoo compte amb un Pla General Comptable actualitzat, permetent poder registrar els

assentaments comptables.

Resumen Contable / Plan contable
Pusca Q
Importar TFitros ~ SAgruparpor = W Favoritos ™ 1636/63 € >
O codigo Nombre Tipo Débito de apertura Crédito de apertura
o
o
@]
o

100000

Hi ha entitats de I'Economia Social i Solidaria que opten per portar tota la comptabilitat integrada
dins el seu Odoo i d'altes que prefereixen exportar els fitxers i que la seva gestoria s'ocupi de la

part comptable i fiscal.
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Nota per a comptables: Odoo per defecte treballa amb 6 digits. No hi ha subcomptes. Cada

client “penja” de la 430 i es distingeix pel nom de Client.

Libro mayor Coopdevs test - EUR

Filtro perioda
Dasde: 01/D1/2022 A: 26/05/2022

430000 - Clientes (euros)
Alexander G, Eaterphone

Fecha Asiento Diario Cuenta
30/03/2022  2022/00009 INY 430000
Azure Interior esspanya

Fecha Asiento Diario Cuenta
Qgt/z2022 v BNK1 420000
10/01/2022  2022/00008 N 420000
14/01/2022  2022/00009 N 420000
14i01/2022  2022/00007 INY 430000
Jara Marina

Fecha Asiento Diario Cuenta
28/03/2022 | 2022/00012 Ny 430000
30/03/2022 202200013 INY 430000

Diagrama Analisis Necessitats:

. VISION GLOBAL DE LA COOPERATIVA A
NIVEL CONTABLE (BALANCE, PYG...)

® DENTRO DE
0D00

@ FORMACION COMPLETA DEL USUARIO

(EMPLEADO INTERNO, GESTORIA)
éDonde vamos a llevar
la contabilidad?
@ FORMACION SOLO EN LOS CONCEPTOS
/ ASPECTOS NECESARIOS.
S FUERA DE EXPORTACION DATOS.
0D00

@ VISION LIMITADA

Portar de forma global la comptabilitat a I'Odoo ens aportara una visié a nivell comptable, pero
també requerira proporcionar una formacié completa a I'equip ja sigui intern de la propia entitat
com extern, si donem permisos a la persona de la nostre gestoria per a qué accedeixi a la

informacio.
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3. ¢.Com crear una factura?@

Factures de Clients:

¢cCom crear una factura?

Tenim varies maneres de crear una factura. Comencem repassant la primera, que apareix també

al manual de Projectes:

Factura creada a partir d'una comanda:

Presupuestos / P22-093
m + Crear Simpamir v FAccién v 111 ¢ >
Previsualizar  Imprmir  Enviar por correo electrénico  Cancelar  Bioquear Pedido de venta

Orden de facturacion

&Que quiere » Lineas de factura

facturar? Lineas a facturar (deducir pagos por adelantado)
Depésito (porcentaje)
Depésito (cantidad fija)

esupuestos / P22-093 / Factura
+Crear Simpame »  FAccon > NI
m Previsualizar  Cancelar

Factura borrador

Cliente RVE Fecha factura
Fecha vencimiento
Noincluido en la
Espaia declaracién 347
Plazos de pago Comercial

Modo de pago Equipo de ventas
Lineas de factura
~ Producto Descripeion Cuenta Cuenta analitica Activo  Cantidad Unidaddemedids  Precio  Descuento (%) Impuestos Subtotal
Asesoria general  Acompafiamiento en el andlsis de necesidades. 700000 Ventas de mercaderias en Espaia  P22.093 - ECOSERVEIS 1,000 Diais) 5000 5000€

Odoo ens dona varies opcions segons vulguem facturar per linies de factura, deduint possibles

anticipis o bé facturar un diposit.
En tot cas la factura es crea en mode esborrany, el que permet que es pugui editar més tard.
Es possible previsualitzar i editar la informacié sempre abans de clicar VALIDAR.

El procés d'una factura consta de tres etapes:
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a) Esborrany
b) Oberta
c) Pagada

¢.Com crear una factura rectificativa?

Tenim 2 maneres:

(a) Des de la propia factura.

= Facturacion / Contabilidad Informacitn general  Clenles  Proveedores  Contablidad  Declaraciones AEAT ~ Pagos  Aciivos  Informes  Configusacitn

Facturas / INV/2022/0008

+Crear Qimgrimic = Fhosda - gy
e D et
INV/2022/0008

Cliente Fecha factura 270972022

Noincluido en la
deciaracion 347
Develucién de cobro

Direceldn de entrega
Plazos de pago.
Mado de pago

Comercial Milches Adm

(b) Des de el menu facturacié.

22  Facturacion / Contabilidad Informacion general  Clientes ~ Proveedores  Contabilidad  Declaraciones AEAT ~ Pagos

Facturas / INV/2022/0008 Facturas

Facturas rectificativas ]

= — = — Devoluciones de cobros
GENVEIEWEL N Agregar factura rectificativa  Previsuz

Contratos de cliente

Productos
INV/2022/0008 Clientes

Facturar manualmente contratos de venta

Cliente Alexander G. Eaterphone Fecha factura

? ? Queé és una factura rectificativa: és un document que s'emet per corregir una factura, fer

una devolucidé o recuperar I'I'VA d'una factura impagada.
(a) Des de la propia factura.

Vegem les tres opcions que ens dona Odoo:
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Rectificativa

Método de crédito = Crear un borrador de factura rectificativa
Cancelar: crear factura rectificativa y
conciliar
Modificar: crear una factura rectificativa,
conciliar y crear una nueva factura borrador

Motivo de reembolso Detalle Operacion Fecha de factura 28/09/2022

Motivo rectificativa

Agregar factura rectificativa Cancelar

1. Crear: Podra editar i validar aquesta factura rectificativa directament o deixar-la com
esborrany, en espera de que el proveidor/client expedeixi el document corresponent.

Cas d'as: hem emeés una factura per un import hem de tornar el part.

2. Cancel-lar: Utilitzar aquesta opcid si es vol cancel-lar una factura que no s’hauria d’haver
emes. Es creara una factura rectificativa, validada i conciliada amb la factura actual. No
sera possible modificar-la.

Cas d’'as: hem emeés una factura i s’ha d’'anul-lar per complert. La factura emesa

guedara compensada amb la factura de devolucié.

3. Modificar: Utilitzi aquesta opcid si desitja cancel-lar una factura i crear-ne una nova. La
factura rectificativa sera creada, validada i conciliada amb la factura actual. Es creara un
nou esborrany de factura perqué es pugui editar.

Cas d'as: hem emés una factura i volem anul-lar-la per emetre’'n una de nova que

tindra una nova sequencial.

Factures de Proveidors

Rebre factures de proveidors

Des de Factures > Proveidors > Factures
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Facturacion / Contabilidad Informacion general  Clientes  Proveedores  Contabilidad  Declaraciones AEAT  Pagos Activos  Informes  Configuracion

Facturas de proveedor / Nuevo Facturas

Factura rectificativa

\ZULETS  Cancelar Contratos de proveedor

Productos

Proveedores
Factura borrador

Facturar manualmente contratos de compra

Proveedor - Fecha factura
Referencia de Fecha vencimiento
proveedor

Completar Seleccionar un pedido de compra o factura antiguos -

automaticamente

8 Facturacion / Contabilidad Informacion general  Clientes  Proveedores  Contabilidad  Declaraciones AEAT ~ Pagos  Aclivos  Informes  Configuracion

Facturas de proveedor / Nuevo

Cancelar Borrador

Factura borrador

Proveador - Fecha factura

Referencia de Fecha vencimiento -
proveedor

Completar [Seleccionar un pedido de compra o factura antigues
automaticamente

Factura Otra Informacién

Producto Descripcion Cuenta Cuenta analitica Categoria de activo Cantidad

Precio unitaric  Impuestos Importe
Agregar linea
Base imponible: 0,00 €
Descripcion de impuesto Cuenta de impuestos Cuenta analitica Importe impuesto Impussto: 0,006
Agregar linea Total: 0,00 €

Dades:
e Seleccionem al proveidor si ja el tenim gravat o cliguem a “crear i editar” si s'ha de gravar
per primera vegada.
e Seleccionem la data d'emissié de la factura.
e | lareferencia del proveidor que sol estar a la capgalera de la factura rebuda.
e En el Compte posarem el compte comptable a on s’ha de registrar, segons el pla
comptable que tinguem carregant a I'Odoo.

e L'import és la base imposable.

e O Atencié: Triar bé I'impost aplicable:
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= Facturacion / Contabilidad Informacién general  Clientes  Proveedores  Contabiidad  Declaraciones AEAT ~ Pages  Acfivos  Informes  Configuracion
Facturas de proveedor / Nuevo
R cancetar Bomad
Factura borrader
Proveedor ‘Azure Intesior - [ Fecha factura
Referencia de 2022/ABCO01 Fecha vencimizntc
proveedor Cuenta bancaria FRE6 1212 1212 1212 1212 1212121 T &
Completar Seleccionar un pedido de compra o facta anbguos -
automaticamente
Facua  Otra Informacio
Producto = Descripcion Cuenta Cuentaanalitica  Categoria deactivo  Cantidad  Precio unitaric  Impuestos Importe
+ [DESK0004) Escrtoric personalizable (Aluminio, Negro) [DESK0004] Customizable Desk (Aluminium, Black) 600000 Compras de mercaderias 1,000 500,00€ &
Base imponible: 500,00 €
Descripcion de impuesto Cuenta de impuestos Cuenta analitica Importe impuesto \mpusseo:  105,00€
21% IVA soportado (bienes comientes] 472000 Hacienda Pablica. VA soportado 10500€ @ Tol: §05.,00 €

Tal com passa en altres moduls d’'Odoo, permet adjuntar documentaciod, en aquest cas pujarem

el pdf de la factura del proveidor, d'aquesta manera la tindrem digitalitzada i perfectament

localitzable.

Workflow

Factura de Proveidor

BORRADOR ABIERTA

PAGADA

Es el primer estado y nos Qdoo genera un nimero de
permite editar y modificar referencia interno que sera
tantas veces como sea nuestro nimero de factura
preciso.

Una vez comprobado que
todos los datos estan
correctos procedemos a
Validar

Ya tenemos el asiento contable
generado. Esta informacién
también se traslada a los modelos
contables y fiscales que tengamos
configurados.

Posem fi a aquest cicle de capsules formatives agraint a totes les entitats de ’Economia Social

i Solidaria l'interés que han mostrat per conéixer I'ERP d'Odoo Community desitjant que

contribueixi a facilitat la gestié de les organitzacions.
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